KIRIKKALE UN iVERSITESI FEN BIiLIMLER i ENSTITUSU KAMU H iZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

SIRA . . - HIZMET iN TAMAMLANMA
NO HIZMET IN ADI SUREC SURES (EN GEC)
1 KontenjanlarirBelirlenmesi vedlani | Anabilim Dali Akademik Kurul Karari, Enstitii YonatiKurulu Karari, Senato onayi ve 1-2 A
Universitenin web sayfasinda ilan edilmesi. y
1-Adaylarin ilanda belirtilen ¢ercevedestaarularini yapmasi
Lisansiistii Bgvurularin Kabulii ve | 2- Yabancl dil sinaviari
4- Degerlendirme ve sonuglarin ilani
3 Kesin Kayitislemleri 1-Enstitl ilaninda istenilen belgelerle birlikghsen miracaatin yapiimasi 1 Hafta
4 Kayit Yenilemelslemleri ve Ders | Ders kayitlari otomasyondan yapilarak garanin onaylagy ders kayit formu, harg 1-2 Hafta
Secme (Ekle/Birak donemi) Ucretini yatirdgina dair banka dekontu.
- . 1-Enstitl ilaninda istenilen belgelerlesbaru yapilimasi
5 Yatay Gegj Islemleri 2-Bagvurulan Anabilim dallarinda gerlendiriimesi 1Ay

3-Sonuglarin ilani




1-Enstitt ilaninda istenilen belgelerle bélimlerérataat

6 Ozel Gerenci Talebi Bavurusu 2-Sonuglarin ilani 2 Hafta
1- Ogrenci Belgesi
2- Transkript
7 | Belge verilmesi 3- Ozel Gsrenci Belgesi 30 Dakika
Ogrencininsahsen miiracaat etmemesi durumunda vekalet ilérveril
8 Ders Saydirma Anablh_m dallnca _ona)_/lz_;\nr?lder_s saydirma formu ekindgréncini dilekgesi, not durum > Hafta
belgesi, ders iceriklerini gosterir belge.
1-Kayit Dondurma Talep Dilekgesi 2-Kayit DondurmieRcesi ile ilgili belge (Sglik
9 Kayit Dondurma Bgvurusu Kurulu Raporu,FakirliKimuhaberi, Tabi Afet, Tutukluluk Belgesi,Askerlik Eiénin 2 Hafta
Kaldiriimasi) 3-Yénetim Kurulu Karari
10 Dansman Atanmasi 1-Dangman Tercih Formu 2-Anabilim Dali Akademik Kurul Kair 2 Hafta
11 Dangman Deisikli gi ya dalkinci 1-Dangman Deisikli gi Talep Formu 2- Anabilim Dali Akademik Kurul Karar 2 Hafta
Dansman Atanmasi
12 Farkli Universiteden/Enstitiden Anabilim Dali Akademik Kurul Karari 2 Hafta
Ders Alma Bavurusu
13 | Basari Notunaitiraz Dilekge 1 -2 Hafta
14 | Yuksek Lisans (tezli) Tez Onerisi | Dansmanin 6nerisiyle alinan Anabilim Dali Akademik KuKarari. 1-3 Hafta
15 | Doktora Yeterlik Komitesi Teklifi | Anabilim Dali Akademik Kurul Karar! 1-2 Hafta
16 Tezlzleme Komitesinin Anabilim Dali Akademik Kurul Karari 1-3 Hafta

olusturulmasi




17 | Doktora Tez Onerisi ve Savunmag Anabilim Dali Akademik Kurul Karari, Tez Oneri form 1Ay
18 | Tez Savunma Sinavi Jirisi Anabilim Dali Akademik Kurul Karari 1Ay
19 | Tezin Sonuclandirimas: Enstitli Yonetim Kurulunun mezuniyet karale Tez, CD,llisik Kesme Belgesi, Ciltli Tez 1A
& Tez Veri Girg Formu,Tez Onay Sayfasi,Ozet sayfasi y
20 | Askerlik islemleri Ogrencinin askerlikubesinden getiregebelge ve beyani 1Ay
21 | Bursislemleri Basvuru Formu (EKIi belgeler) --
1-Puantaj Formu 2-Gili Odemeler Bordrosu 3-Odentamri
22 | Ek Odemeler 4- Banka Listesi 5-Ek Ders Yiikii Formu 6-Yonetimriflu Karar Orngi 1 Hafta
1-Odeme Emri Belgesi 2-Asgari Gegim Bordrosu
23 Maas 3-Maa; Bordrosu 4-Banka Listesi Bersonel Bildirimi 1 Hafta
6-Sigorta Bildirimi Emekli Keseng
. . Tasinir istek Belgesi veya istek yazisi (T.M.Y. Ornek No:7)
" livllzlrzn?melsteklerl ve Satin Ama | 1 jhaje Onay Formu 2-Piyasa Atama Formu 3hale Teklif Formu LA
g 4-Muayene Kesin Kabul Formu S (Tasinir islem Fisi) y
i 1-Tasinir Islem Giris-Cikis Fisi 2-Sayim Kurulu Onayi Jutanak
25 Tasinir Mal Kayit-Kontrol 4-Envanter Cetvelleri (Ayniyat Programinda YukItdar 1 Hafta
26 Yurt I¢i Goérevlendirme 1-Dilekge 2-Yo6netim Kurulu Karari 3-Rektorlik On&grmu 1 Hafta
e 1-Dilekce 2-Aile Durum Bildirimi 3Nakil Bildirimi
27 Yurtici Surekli Gorev Yollgu 4-Onay yazisi 1 Hafta
o8 Nakil 1-Atama Onayi dse Baglama Yazisi 3-Personel Nakil Bildirimi 3 Gin
29 Blitge Hazirlama 1-Butce Hazirlama Gerekcesi ve ilgili formlar 2 Hafta




NOT : Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgeleringinda belge istenmesi, eksiksiz belge ilgyoau yapilmasina rgmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi ve

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmaginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya daiilci miracaat yerine bgvurunuz.

ya

ilk Miracaat
Yeri

‘Kirikkale Universitesi Fen Bilimleri Enstitiis Ui Sekreterligi

ikinci Miracaat
Yeri

: Kirikkale Universitesi Fen Bilimleri Enstitii sii Miidiirli gi

isim : Mehmet TURGUT isim : Dog.Dr. Erdem Kamil YILDIRIM
Unvan . Enstitu Sekreteri Unvan : Enstitust Madurd

Adres : Kirikkale Universitesi Adres : Kirikkale U niversitesi

Tel. : 031835724 77/1185 Tel. : 031835724 77/1223

Faks : 03183572329 Faks : 03183572329

e-Posta : mehmetturgut@kku.edu.tr e-Posta : ekyildirim @gmail.com.




